附件1
2018届毕业生数字离校工作安排表
	办理时间
	任务部门
	任务内容
	说明

	5月31日前
	教务处
	提供毕业生毕业名单
	提交名单

	
	信息化办公室
	初始化数据
	数据导入

	
	财务处
	提供欠费名单数据
	提交数据

	
	图书馆
	提供图书退还数据，冻结毕业生借书
	提交数据

	6月1日
	信息化办公室
	学生离校信息上网
	正式开放

	6月14日
	学工部（处）
	召开毕业典礼大会
	　

	6月15日前
	各部门
	各部门办理离校手续（含不在离校系统中办理的手续）
	数据同步

	
	
	1.教务处将毕（结）业证和学位证下发各学院
	

	
	
	2.各学院到招生就业处领取毕业生就业报到证
	

	
	
	3.各学院到综合治理与安全保卫部（处）领取户口迁移证
	

	
	
	4.办理毕业生缴费、图书归还、“一卡通”退费销户
	

	
	
	5.毕业生党员联系辅导员办理转出党组织关系
	

	6月14-15日
	后勤集团
	毕业生到所住公寓办理退宿舍手续。办理完毕由宿舍管理中心在《退宿证明》上盖章确认，毕业生到所在学院领取毕（结）业证、学位证、就业报到证、户口迁移证离校
	　

	
	各学院
	领取毕业证、学位证、报到证
	离校系统中确认

	6月18日-7月13日
7月13日-9月1日（暑期）
	　
	1.未按统一时间办理离校手续的毕业生，办完手续后到所在学院领取毕（结）业证、学位证。
2.各学院及学工部(处)、招生就业处、综合治理与安全保卫部（处）等相关部门假期安排专人值班并公布值班地点、联系方式，在规定时间内集中办理征兵工作手续、毕业生用人单位政审等相关工作。
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