

班主任工作手册

       年度

       学    院                   
       所带班级                   
       姓    名                   




班主任工作职责
    一、思想引领。深入班级了解学生动态，掌握学生思想和心理状况；教育引导学生坚定理想信念，积极践行社会主义核心价值观；积极引领学生加强品德修养，弘扬集体主义精神，厚植爱国主义情怀，坚定“四个自信”，服务社会、奉献国家，勇担民族复兴的历史使命。
    二、学业指导。帮助学生认识和了解专业培养计划、课程体系以及专业目标；指导学生制定学业规划、养成良好的学习习惯和严谨的学习态度；有计划地组织学生开展读书分享、专题宣讲等培养专业兴趣的活动，在学术科研、专业竞赛等方面给予学生们针对性指导。
    三、实践指导。积极参与学生课外活动、学习参观、社会调查、志愿服务和社会实践等第二课堂的指导工作，培养学生的健康人格、学习能力和实践素养；针对大学生在团队合作、人际交往、行为规范、自我管理等方面遇到的现实生活和心理问题提供指导帮助。
    四、职业指导。关注考研学生动态，为考研学生提供专业支持和指导；加强学生职业技能训练，指导学生见习实习，提升学生就业创业能力；培养学生创新精神，指导学生开展创业实践；帮助学生制定职业发展规划，做好学生学习深造和就业创业的参谋。
班主任的基本工作要求
（一）每学期要在开学初和学期末亲自主持组织2次以上主题教育班会。（包括学业规划、专业学习指导、专业竞赛指导、生命安全教育、诚信教育、爱国主义教育、交友婚恋教育等主题），多角度促进学生树立正确的世界观、价值观、人生观。
（二）每学期要开展2次以上寝室走访活动，力求覆盖班级所有寝室，见到每名同学，谈上几句知心话。具体要求参考《湖北第二师范学院“师友•学友行动”关于专业教师走访学生宿舍的有关建议》，即为“六问三看两要求”。
（三）每学期要与学业学习、家庭经济、心理健康、就业发展等方面存在困难的学生，即“四困”学生，分别逐个进行2次以上交心谈话，开展具体的帮扶关爱工作。要及时有效的将谈话中和日常了解到的异常或特殊情况通报给辅导员。
（四）每学期要听取2次以上班委会工作汇报。班委会干部（含寝室长）将班级、寝室有关情况和班委会工作开展情况进行准确的梳理汇报。班主任通过了解研判后指导班委会有针对性制定下学期学风建设方案，并对班级其他事宜和班委会工作提出意见和建议。
    （五）每学期要参加2次以上涉及政策性、总结性工作的重要会议或活动。包括但不限于：参加所带班级的国家奖学金、国家助学金评议会，了解班级经济困难学生的有关情况，充分发表对于工作的意见及建议以及学院学工办组织召开的班主任工作总结交流会等。
年度工作计划
	（可打印、粘贴）






























班级基本情况
	（可打印、粘贴）
学生名单、学生信息等。





























班级基本情况
	（可打印、粘贴）
“四困”学生信息等





























填写范例：
班主任参加班级活动情况记录表
	活动内容
	□主持组织主题教育班会          √□开展寝室走访活动
□“四困”学生交流谈话          □听取班委会工作汇报
□参加重要会议或活动

	日 期
时 间
	
	地点
	

	





活
动
内
容
记
录
	活动内容主要为五个任务记录，记录包括主题教育班会的目的、具体形式、达成的效果、班主任参与环节等；或者班主任走访学生宿舍的情况等；包括“四困”学生的情况（时间、地点）和与其谈话交流、进行指导帮扶的简要情况。
例1：某月某日几点-几点，班主任**走访我班中区六栋40*、40*等6间寝室。走访过程中，40*寝室存在以下问题；40*寝室反馈以下问题需学院关注；40*寝室卫生情况不好。
    例2：*月*日，在2305教室与家庭经济困难学生张三进行谈话，了解现阶段学习生活情况。经交流，总体感觉该生目前心态良好或该生存在如下思想包袱。
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	好（ ）一般（ ）差（ ）
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